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PROJECAO DA RECEITA ORCAMENTARIA

PARA A LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS - LDO

Instrucao Operacional N2 01/2009



Instrugdo para Projegao da Receita Orgamentaria 2010 - 2012

Informacoes importantes:

a) A projecdo da Receita Orcamentaria para 2010-2012 deverd ser feita pelos
Poderes, pelo Ministério Publico e pela Defensoria Publica, seus 6rgaos, fundos,
autarquias, empresas estatais dependentes e fundagdes instituidas e mantidas pelo

Poder Publico, e refere-se as seguintes fontes:

DG / Orgdao em Regime Especial da Administracdo |04, 08, 11, 12, 13, 20, 22,
Direta / Fundos 27, 31, 33, 34, 36, 37

Autarquias / Fundacoes /Empresas Estatais| 40 a 69, exceto 50 e 60
Dependentes

b) Antes da inclusdo da Receita Projetada, € importante analisar o relatério
operacional D1 - Listagem dos Itens de Receita, para identificar todos os itens de
receita do Plano de Contas da Receita Orcamentaria do Estado que sdo compativeis
com os tipos de receita da Unidade Orcamentaria a serem arrecadadas em 2010,

2011 e 2012 e, portanto, que necessitarao ter a Receita Projetada.
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A - Inclusao da Receita Projetada para 2010

1. Entre no Siplan — Sistema Informatizado de Planejamento;
2.  Clique, no menu, a opcao PPA/Programacao Orcamentaria;
Tela 01

4 SIPLAN

Slplan - Sistema [rformati de Flanejamento

Acampan hamento Governamental

Seguranca

3.  Selecione a opgao Receita.
Tela 02

4 SIPLAN

Siplan - Sistema Informai

Plana Flurianual (PPA)

5/ Financiamentos

“altar ao kMenu Principal

4.  Clique, no menu, a opgao Funcoées;

5.  Selecione a opgao Receita Projetada e, em seguida, a opcao Inclusao;
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Tela 03

4 SIPLAN - Receita ;Iilil
FungBies Relatdrios Ajuda  Sair

Itens de Receita

Pardmetros

Modificacdo

Cronograma Mensal
- Blogueio de Unidades

Efetivacdo de Fase

GOVERNO DA

A Bahia

TERRA DE TODOS NOS

Receita

Aparecerd a Tela 04 com a indicacdo automatica do Ano Orcamento (2010) da
projecao da receita. Para a projecao da receita dos anos 2011 e 2012, o campo Ano
Orcamento deverd ser digitado.

Tela 04

4 SIPLAN - Receita - Iﬁ'l XI
FuncSes Relatrios | Ajuda  Sair

4’ Inclusio da Receita Projetada

| e |
Poder E] Erecutive o4
 eeretana] 11 S ecretania da Educacan 24|
Unidads |10 |[Oriversidade do Estade da Bahia #a |

Ano Orgamento |ZU'I o Item de Receita | - -
[Semie drrures | =
Descricdo I

*alor Projetada Inicial I

Metodologia Aplicada #
Justificativa

£ 1]

rrrrr

A Tela 04 ter4 seus campos preenchidos conforme instrugdes a seguir:

6. Aparecera automaticamente o Poder, a Secretaria e a Unidade
Orcamentaria correspondentes ao ano orgamento (2010);

7. Digite os cédigos do Item de Receita e da Fonte de Recursos que serédo
projetados. Automaticamente, sera preenchido o campo Descricao,
relacionado ao item de receita e a fonte de recursos informados.
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Exemplo: Item de Receita: 1761.99.90
Descricdo: Outros Convénios da Uniao
Fonte de Recursos: 31
Descricdo: Contribuicdes e/ou Auxilios de Orgdos e Entidades
Federais — Adm. Indireta

Obs.: Na hipdtese de inclusdo de item de Receita ndo vinculado a U.O.,
solicitar antecipadamente a DSO/SPO, por meio eletrdnico, a sua vinculagao.

Obs.: No caso de duvida com relagdo ao cddigo de ltem de Receita ou da
Fonte de Recursos consulte o relatério D1 - Listagem dos Itens de Receita.

8. Informe, no campo Valor Projetado Inicial, o valor estimado do Iltem de
Receita de acordo com o ano indicado na Tela.
Exemplo: Valor Projetado Inicial (2010): 30.000.000,00

9. Indique a Metodologia Aplicada/Justificativa relacionada ao Valor Projetado
Inicial. Ressaltamos que, uma vez gravado, este campo nado é habilitado para
alteracoes.

Exemplo: Metodologia Aplicada: Valor estimado conforme Contrato N?
005/2007, assinado com a Unidao/Ministério de Educacao.

Obs.: Até este passo poderao ser feitas corregoes/ajustes.
10. Clique no campo Gravar, para confirmar todas as informagdes preenchidas;
11.  Aparecera a mensagem Confirma Gravacao dos Valores Atuais?, clique OK.
12. A seguir aparecera a mensagem Registro Inserido com Sucesso, clique OK.

Obs: Repita as operacdes dos passos 7 a 12 para cada item de receita ou
para cada fonte de recursos do mesmo item de receita a serem incluidos.

B - Inclusao da Receita Projetada para 2011 e 2012

Para informar as receitas estimadas para os exercicios subsequentes (2011 e 2012),
ainda na Tela 04, proceda do seguinte modo:

13. Clique no icone Novo (folna em branco) para limpar formulario para um
novo lancamento;
14. Informe o ano para o qual a receita sera projetada (2011 ou 2012);

15. Proceda conforme os passos 7 a 12 acima descritos, para cada item de
receita ou para cada fonte de recursos do mesmo item de receita a serem incluidos;

Obs.: Ao finalizar as inclusdes, é recomendavel a impressdo do relatério D2 —
Receita das Unidades, para conferéncia.
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C - Modificacao da Receita Projetada para 2010, 2011 e 2012

Caso exista necessidade de modificacdo do Valor Projetado Inicial, entre na
Tela 03.

16. Selecione a opcao Receita Projetada e, em seguida, a opcao Modificacao;
Aparecera a Tela 05. Preencha os campos conforme as instrugcdes a seguir:

Tela 05

&' SIPLAN - Receita =181
Funghies Relatdrios Ajuda  Sair

ltens de Receita  »

Pardmetros
Modelo de Projegdn
Projecdn

pll v ~ -

Inclusdo

Cronograma Mensal b
Efetivacén de Fase

4" Modificacdo da Receita Projetada

Dl x| 2l s

Pader [3 Emecutive 4|
Secretaria: Secretaria da Educag3o ﬁl
Unidade: [ H|
Ao [Z070 Item de Recsita: [ I

D ata Froposta: I_/_/ Justific ativa:

£ [

— Fontes:

"/ alor Madificado

e Alinea Projetado [nicial

Distribuir |

17. Aparecerd automaticamente o Poder, o Orgao/Secretaria e a Unidade
Orcamentaria responsavel pela receita a ser modificada, e o ano inicial
(2010). Para modificar a Receita Projetada dos exercicios de 2011 ou 2012,
digite 0 ano;

18. Informe o cddigo do Item de Receita a ser modificado;

19. Aparecera, automaticamente, a Data Proposta, registrando a data que esta
sendo realizada a modificacao da receita projetada ja identificada;

20. Explicite, no campo Justificativa, os motivos que levaram a modificagdo da
receita projetada do item de receita ja identificado;

21. Aparecera, automaticamente, no campo Fontes, as seguintes informacoes:



22.

23.

24.
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a) A(s) Fonte(s) de Recurso(s) relacionada(s) ao item de receita antes
informado, cujo valor projetado sera modificado;

b) a Descricao Fonte Alinea do item de receita;

c) o Valor Projetado Inicial;
Exemplo: 30.000.000,00

d) O Valor Projetado Atual (observar que, antes da modificacdo, este deve
ter o mesmo valor do Projetado Inicial);

e) O Valor Modificado (sem preenchimento)
f) O campo Refor¢co/Anulacao (sem preenchimento).

Digite, no campo Reforgco/Anulacao, o valor a ser acrescido ou diminuido do
Valor Projetado Inicial referente a cada Fonte de Recursos, observado o
seguinte:

a) Digite o valor do Reforco (nédo € necessario digitar o sinal de adigao);
Exemplo: 2.000.000,00

b) Digite o valor da Anulacao (€ obrigatério digitar o sinal de subtragéo);
Exemplo: -2.000.000,00
c) Clique na seta de direcao () e aguarde alterar o Valor Modificado.

Aparecera automaticamente, no campo Valor Modificado, os valores com a
modificagdo incorporada.

Exemplo: 32.000.000,00, no caso do reforgo no valor de 2.000.000,00; ou
Exemplo: 28.000.000,00, no caso da anulacao no valor de —2.000.000,00.

Obs.: Depois de feito o reforgo/alteragdo, o valor projetado atual e o valor
modificado serdo alterados automaticamente e deverdo estar iguais.

Obs.: Até este passo poderao ser feitas correges/ajustes.

Cliqgue no campo Gravar, para confirmar o valor do refor¢o ou da anulagao no
item da Receita Projetada.

Obs.: Ao finalizar as modificacbes, é recomendavel a impressao do relatério D3 —
Histoérico da Modificacao da Receita Projetada, para conferéncia.
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D — Relatérios Operacionais da Receita Orcamentaria

D1 - Listagem dos Itens de Receita

25. Entre na Tela 03, escolha as opgdes: Relatérios, Operacionais, Orcamento,
Listagem dos Itens de Receita.

Tela 06

4 SIPLAN - Receita

Funcdes | Relatérios Ajuda  Sair

Leqais

ento Comparativo Receita Prevista ¥ Arrecadada

GErenciais Cronograma  # Demanstrativo de ConsistEncia Receita X Despesa
Cendrios de Projecio PRA » Demonstrativo de Consisténcia Receita % Despesa por Unidads
Trilha de Auditaria ta
Receita das Unidades starico de Modificacdo da Receita Projetada
Gerador de Relatdrios Receita Consolidada dos ©rgans e Entidades

Receita Arrecadada , Orcada e Projetada

Resuma por Fonte e Tipo de Fonte de Receita

Indice Geral de Precos

Demonstrativo de Atualizagdo da Receita

Pardmetros de Despesa

Percentuais de Distribuic&o de Receita

Winculos de Tkens de Receita

Comparativo Receita Projetada LDOxLOA

Comparativo da Receita por Fonte

Parémetros de Projecdo por Modelo

Listagem Contas Retificadoras

Resuma das Fontes de Receita par Unidade Orcamentaria

TERRA DE TODOS NOS

Receita

26. Ao entrar na Tela 07, automaticamente aparecera o Ano Referéncia (2010).
Escolha a(s) opcao(des) de Recursos ou Fonte (especifica), o Nivel de
Detalhamento e clique em Imprimir.

Tela 07

4’ SIPLAN - Receita — =] x|
Relat Ajuda  Sair

= Itens de Re a XI

Fecha o Formulario

Ano Referéncia: I 2010

Fecursos——  ~ Nivel de Detalhamento
~ Tesouro  Categoria Econdmica — Alinea
¢~ Préprias do Tescura e S~ = Dl
o (s dlo Thesenie = Forte % Fonte Becursos
 Outras Fontes
= Tadas as Fontes Loakutnes
" Fonte Iﬁ I Itens Inativos
I~ Plano de Contas das Empresas

Em cas

E-mailk
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Aparecera o Plano de Contas da Receita Orcamentaria do Estado, contendo o
detalhamento dos ltens de Receita e as Fontes de Recursos que integram o
Orcamento Estadual.

Esta listagem é importante para que a Unidade Orcamentaria possa consultar e
identificar todos os itens de receita existentes no referido Plano de Contas e que
podem ou devem ser utilizados no Plano de Contas da U.O.

D2 - Receita das Unidades
27. Entre na Tela 03, escolha as opgdes: Relatoérios, Receitas das Unidades.

Tela 08

4 SIPLAN - Receita
Fungfes | Relatdrios Ajuda  Sair

Leqais

Dperacionais
GErenciais
Cendrios de Projecio

Trilha de Audi
R des
Gerador de Relatdrios

28. Ao entrar na Tela 09, digite o Poder, a Secretaria, a Unidade, e assinale o
Valor Atual. Clique em Imprimir

Tela 09

A SIPLAN - Receita
Funciies Relatori Ajuda  Sair

4 Receita Das Unidade

a
Ano Orgamenta [2010

|§ [Executive
Secretaria: |1 1 ISecrElana da E ducag3o

Unidade: |B1 o IU niversidade do Estado da Bahia

TERRA DE T O D O

Receita

Aparecera o relatério que demonstra os lancamentos efetuados na respectiva
Unidade Orgcamentaria, possibilitando a conferéncia ou consulta da receita projetada.
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D3 - Historico de Modificacao da Receita Projetada

29. Entre na Tela 03, escolha as opcoes: Relatérios, Operacionais, Orcamento,
Histérico de Modificacao da Receita Projetada.

Tela 10

4 SIPLAN - Receita

Funcdes | Relatdrins @Ajuda  Sair

Legais

Comparativo Receita Prevista ¥ Arrecadada

Demonstrativo de Consisténcia Receita x Despesa
Cenarios de Projecdo Demonstrativo de Consisténcia Receita & Despesa por Unidads
Trilha de Auditoria Listagem dos Itens de Receita
Receita das Unidades Hi da Recei tada
Gerador de Relatdrios Receita Consolidada dos ©rgdos e Entidades

Receita Arrecadads , Orgada e Projetada

Resuma por Fonte e Tipo de Fonte de Receita

indice Geral de Pregos

Demonstrativo de Atualizagdo da Receita

Pardmetros de Despesa

Percentuais de Distribuicdo de Receita

Vinculos de Itens de Receita

Comparativo Receita Projetada LDOxLOA

Comparativo da Receita por Fonte

Pardmetros de Projecdo por Modelo

Listagem Contas Retificadoras

Resuma das Fontes de Receita par Unidade Orcamentaria

TERRA DE TODOS NOS

Receita

29. Ao entrar na Tela 11, digite o Periodo de realizacdo das modificagdes, o
codigo do Item de Receita, o Poder, a Secretaria e a Unidade. Clique em
Imprimir.

Tela 11

4’ SIPLAN - Receita — =] x|
Funcies Relatdrios  Ajuda  Sair

A" Histérico de Modificacdo da Receita Projetada

(& 3] 2| x|

Ano Orgamerta
Periodo de: [~ |

Item Receita

Poder: [z | [Exccutivo 4|
Secretaiar [11 [5ecretania da Educacda 34 |

Unidade: |E1 0 | [uriversidade do Estada da Bahia ﬁl

TERRA DE TODOS NOS

Receita

Aparecera o relatério solicitado com a visualizagdo das modificagbes da receita
reativo ao periodo selecionado, possibilitando a conferéncia e a analise das
modificacdes feitas, inclusive para proceder a novos ajustes.
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Qualquer esclarecimento que seja necessario, gentileza entrar em contato com
a equipe da SPO/DSO:

- Sidney Silva Santos - tel.: 3115-3593 e e-mail: sidney@seplan.ba.gov.br, ou

- Vinicius Cerqueira — tel.: 3115-3597 e e-mail: vcerqueira@seplan.ba.gov.br, ou

- Hilberto Cruz do Carmo - tel: 3115-3593 e e-mail: hilberto@seplan.ba.gov.br, ou

- Carlos Eugénio Miranda - Tel: 3115-3597 e e-mail: cemiranda@seplan.ba.gov.br.
- Aline Matos - tel.: 3115-3675 e e-mail: alinematos@seplan.ba.gov.br.
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